CENTRO FEDERAL DE EDUCACAQ TECNOLOGICA CELSD SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ
DIRETORIA DE ENSIND - DIREN

Edital 2018 — Ensino Superior
Programa de Bolsas de Monitoria do CEFET/RJ

Periodo de Vigéncia do Programa: 01/03/2019 2 31/12/2019

1. Dos Objetivos ¢ das Atribuicies

I.1. A monitoria tem como objetivos despertar no aluno do ensino superior do CEFET/RI,
com aproveitamento satisfatorio. o interesse pela carrcira docente ¢ asscgurar a cooperagdo do corpo
discente com o corpo docente nas atividades de ensino.

1.2. O monitor tem como atribuigfo auxiliar os prolessores em tarefas didaticas.

1.3. Em qualquer caso, é vedada a substitui¢io do docente pelo monitor para preparar, ministrar e avaliar
atos escolares, bem como exercer qualquer atividade administrativa.

1.4, A luncdo de monitor nfio constitui cargo ou emprego nem representa vinculo empregaticio de
qualquer natureza com o CEFET/RI.

1.5. O monitor ficara vinculado a disciplina do seu respectivo nivel de ensino.

2. Da Distribuicio das bolsas

2.1. As bolsas de monitoria sdo disinbuidas proporcionalmente ao nimero de alunos matriculados por
curso, tendo como referéncia a média entre o numero total de alunos matriculados de todas as unidades de
ensino e o niamero total de bolsas oferecidas.

2.2, Serdo oferecidas 110 bolsas para o Ensino Superior, sendo sua distribuigdo apresentada conforme
Anexo L

2.3, A distribui¢fio das bolsas de monilonia, conforme Anexo T1, varia, anualmente, em funcio do nimero
de alunos matriculados por curso e o nimero total de bolsas disponibilizadas para o respectivo nivel de
ensino.

3. Da Sclecio de Disciplinas contempladas com holsa de monitoria pelos Departamentos ou
equivalentes

3.1. Cada curso/departamento ficara responsavel pela distribuicéio interna de suas bolsas.
3.2. O curso/departamento terd até o dia 15/02/2019 para encaminhar por memorando & Diretoria de
Ensino a lista das suas disciplinas contempladas com bolsa de monitoria e seus respectivos professores
responsaveis.

3.2.1. O memorando podera ser encaminhado para o e-mail institucional do programa de
monitoria (programademonitoriaiicefet-rj.br).

4. Da Inscricio e Seleciio de Candidatos pelos Departamentos ou equivalentes

4.1. A inscrigio e seclegfio de candidatos & monitoria sdo de responsabilidade do Departamento ou
equivalente. O aluno interessado em participar do programa dc monitoria como monitor deve entrar em
contato com o Departamento responsdvel de sua preferéncia apds a publicagio deste edital para verificar
COMO sera seu processo seletivo.

4.2. O Departamento ou equivalente deverd divulgar o nimere de vagas de monitoria, as disciplinas
que serdo atendidas, o calendario com os prazos para inscri¢do, resultados, pedido de recurso ¢
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resultado final, assim como ofs) critério(s) de desempate, em conformidade com o calenddrio
divulgado no Anexo I deste Edital.

4.3. As inscrigles em cada disciplina estarfio abertas a todos os alunos ativos e que satisfacam os
requisitos citados no item 5 desle Edital, sendo de responsabilidade do Departamento e-do docente
responsével pela disciplina verificar se o aluno candidato & monitoria atende a todos os requisitos.

4.4. A selecio dos monilores das disciplinas sera realizada nos Departamentos ou equivalentes, com
critérios proprios.

4.5. O Departamento ou equivalente terd até o dia 25/2/2019 para selecionar os seus monitores.

4.6. O Deparlamento ou equivalente terd até o dia 26/02/2019 para entregar ao DIPES (Unidade
Maracand) ou a Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) a lista dos alunos
selecionados para cada disciplina contemplada na monitona.

4.7. Os monitores sclecionados terdo até o dia 22/M13/2019 para entregar sua documentacio ao DEPES
(Unidade Maracand) ou & Geréneia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas), conlorme
gspecificado no item 8 deste Edital.

4.8. A documentaciio referenie 4 inscrigdo e selegio dos candidatos & monitoria devera ficar arquivada no
DEPES {Unidade Maracand) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas).

4.9. O Departamento ou equivalente terd até o dia 12/04/2019 para informar ao DEPES (Unidade
Maracand) ou 4 Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os horarios de atendimento
de seus monitores bolsistas refzrente ao primeiro semestre de 2019 para divulgagio, conforme modelo de
hordrio no formato Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no /ink Monitoria.

4.10. O Departamento ou equivalente terd até o dia 10/05/2019 para informar ao DEPES (Unidade
Maracand) ou 4 Geréneia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os horarios de atendimento
de seus monitores voluntarios referente ao primeiro semestre de 2019 para divulgagéo, conforme modelo
de horario no formato Word, disponivel no site do CEFET/RI, no campo Ensino, no link Monitoria.

4.11. O Departamento ou equivalente terd até o dia 13/09/2019 parz informar ao DEPES (Unidade
Maracand) ou & Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os horarios de alendimento
de seus monitores voluntarios referente ao segundo semestre de 2019 para divulgagdo, conforme modelo
de horario no formato Word, disponivel no site do CEFET/RI, no campo Ensino, no /ink Monitoria.

4.12. Os horarios de atendimento dos monitores divulgados no site do CEVLET/R), no Campo Lnsino, no
link Monitoria, referem-se ao atendimento aos alunos.

4.13. Os casos omissos ou situagdes nfio previstas nos processos de selecdio serfio resolvidos pela
Diretoria de Ensino.

5. Da Bolsa

5.1. Poderdo candidatar-se 4 Monitoria de uma disciplina os alunos regularmente matriculados (inscritos
em disciplinas), que comprovem terem sido aprovados na disciplina com grau igual ou superior a 7.0
(sete) ou que constem como ISENTOS/APROVEITAMENTO POR ESTUDOS na respectiva disciplina,
devendo seu CR. (Coeficiente de Rendimento Geral ou Coeficiente de Rendimento do ultimo periodo) ser
igual ou superior a 6,0 (seis). e que ndo lenham sofrido sangdo disciplinar.

3.2, Os candidatos a monitores de laboratério ndo necessitam ter cursado a disciplina associada, ficando a
criterio do professor responsdvel o cumprimento deste item ¢/ou o oferecimento de uma capacilagio ao
aluno para quc o mesmo possa atuar como monitor. Neste caso, permanecem os requisitos de CR
(Coeficiente de Rendimento Geral ou Coeficiente de Rendimento do tltimo periodo) ser igual ou superior
a 6.0 (se1s) e o aluno nfo ter sofrido sancio disciplinar.

5.3. A Bolsa de Monitoria ndo poderd ser acumulada com estigio remunerado, emprego de
qualquer natureza ou outra belsa de natureza académica e/ou assistencial. Caso seja constatado o
acamulo indevido, o monitor terd automaticamente seu pagamento de bolsa suspenso, podendo,
inclusive, ser desligado do programa.

5.4. A bolsa podera ser cancelada:
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5.4.1. por desisténeia do aluno;

5.4.2. a pedido do orientador por desempenho insatisfatério;

5.4.3. por trancamento de matricula;

5.4.4. por sancio disciplinar;

5.4.5. por conclusio de curso.
5.5, O valor mensal da Bolsa de Monitoria para o Ensino Superior é de R$350.00.
3.6. O periodo de vigéncia do programa de monitoria ¢é de 01/03/2019 a 31/12/2019, totalizando o
pagamento de 10 bolsas ao longo do respectivo ano (periodo de pagamento de margo a dezembro). O
pagamento das bolsas no periodo de férias nfio € interrompido. devendo o monitor especificar esse
periodo em sua [olha de frequéncia individual mensal. conforme o calendario académico de sua unidade
de ensino.
5.7. Cada pagamento da bolsa de monitoria, normalmente. ¢ realizado ao final do més subsequente. desde
que ndo haja atraso no repasse do orgamento proveniente da Unido.
5.8. As datas de cada pagamento da bolsa monitoria sio divulgadas, mensalmente, no site do CEFET/RI,
no campo Ensino, no /ink Monitoria.
3.9. Para receber o pagamento da bolsa de monitoria o aluno deverd possuir Conta Corrente (em que
seja o titular exclusivo) de qualquer institui¢io bancdaria,
3.10. O bolsista tera direito a receber a bolsa a partir da assinatura do termo de compromisso e desde que
tenha encaminhado os decumentos necessarios para o DEPES (Unidade Maracand) ou Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas), incluindo os casos de substituig#o.
S.11. A partir da assinatura do termo de compromisso do monitor bolsista, o aluno deverd providenciar
toda a documentagdo necessaria para o pagamento de sua bolsa no_prazo maximo de 60 dias. Caso
contrario, o aluno serd desligado do programa e sua bolsa serd, automaticamente, redistribuida para o
Cadastro de Reserva pela Coordenagio do Programa de Monitoria (Diretoria de Ensino).
5.12. O aluno so tera direito a receber sua bolsa de monitoria mediante a cntrega. no respectivo
departamento ou cquivalente, de sua folha de frequéncia mensal individual imediatamente apos o término
do respectivo més de referéncia, devidamente assinada por scu professor responséavel (modelo no lormato
Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no fink Monitoria).
3.13. A daia limite para regularizar todas as pendéncias quc impegam o pagamento das bolsas ¢ até
29/11/2019. tendo em vista que pendéncias que ultrapassarcm essa dala ndo poderdio ser incluidas no
exercicio financeiro do ano subsequente. O aluno bolsisla assume inteira responsabilidade pelo ndo
cumprimento da respectiva data. o que acarretard o ndo pagamento de bolsas pendentes.
3.14. O ndo cumprimento do pravzo ou da data limite implicara o desligamento do bolsista do programa.
5.15. A orientaciio na monitoria niio podera ser dividida, ficando o monitor vinculado a apenas um
professor orientador.

6. Do Compromisso do Monitor

6.1. O monitor devera:

6.1.1. Entregar toda documentagio exigida no DEPES (Unidade Maracand) ou na Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas), conforme item 8.1 deste Edital. O aluno selecionado
como bolsista que necessitar abrir conta corrente poderd solicitar ao seu respective Departamento de
Registros Académicos uma declaracdo de que € aluno regularmente matriculado no CEFET/RI para
apresentacio na agéncia bancana;

6.1.2. Execular o plano de atividades apresentado;

6.1.3. Cumprir a carga hordria semanal estipulada, que nfo deverd ser inferior a 8 horas ou
superior a 12 horas. As atividades do monitor nestes limiles de carga hordria poderio englobar, além de
atendimento aos alunos, atividades complementares especificadas em seu termo de compromisso ¢
realizadas sob orientagfio de seu prolessor responsavel;
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6.1.4. Entregar sua folha de [requéncia mensal individual devidamente preenchida e assinada no
respectivo Departamento ou equivalente imediatamente apds o término do respectivo més de releréncia
(conforme modelo no formato Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no link
Monitoria); .

6.1.4.1. O monitor que nio entregar sua folha de frequéncia mensal por 03 meses
consecutivos serd, automaticamente, desligado do programa e a data de desligamento considerada serd a
data da ultima folha entregue. L sua respectiva bolsa serd, imedialamente, redistribuida para o Cadastro
de Reserva pela Coordenacéio do Programa de Monitoria (Diretoria de Ensino).

6.1.5. Assmar o seu relatorio de avaliagfio elaborado pelo seu professor responsavel ¢ acompanhar
a entrcga do mesmo na Diretoria de Ensino (modelo de Relatorio de Monitoria no formato Word,
disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no link Monitoria), ao final de cada semestre, sendo
14 de junho de 2019 a data limite referente ao primeiro semestre de 2019 ¢ 29 de novembro de 2019 a
referente ao segundo semestre de 2019, A nio entrega do relatorio nesses prazos implicara a suspenséo do
pagamento da bolsa e 0 impedimento de o aluno participar do programa por um ano;

6.1.5.1. O aluno que nfo tiver scus relatdrios de avaliagio entregues nos devidos prazos
ndo tera direito a declaragfo de participagdo no programa de monitoria.

6.1.6. Gerar registros de atendimentos mensais dos alunos gque frequentam a menitoria com o0s
seguintes itens: data de atendimento; nome do aluno atendido; matricula; e-mail; assunto abordado e;
assinatura, conforme modelo apresentade no Anexo IV

6.1.6.1. O modelo de registro de atendimento na monitoria, no formato Word esta
disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no link Monitoria.

6.1.7. Digitalizar os registros de atendimentos mensais na monitoria € encaminhé-los para o e-mail
do docente responsdvel pela monitoria;

6.1.8. Entregar os registros de atendimentos mensais na monitoriz, apos a digitalizagio, ao seu
docente responsdvel para arquivo no respectivo departamento ou equivalente.

7. Do Compromisso do Professor Responsavel pela disciplina

7.1. O Professor responsdvel pela disciplina devera:

7.1.1. Verilicar se o aluno candidato a monitoria atende a todos os requisitos especi[icados no item
5 deste Edital:

7.1.2. Orientar o bolsista objetivando estimular o interesse pela carreira docente;

7.1.3. Preencher ¢ assinar o Termo de Compromisso do monitor selecionado, documento esse que
devera ser encaminhado ao DEPLS (Unidade Maracand) ou 4 Geréncia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas);

7.1.4. Acompanhar os registros de atendimentos mensais de seu monitor, atuando de maneira a
aperfeigoar o processo de ensino e aprendizagem;

7.1.5. Entregar, ao final do ano letivo. os registros de atendimentos mensais de seu monitor no
respectivo Departamento ou equivalente para arquivo;

7.1.6. Arquivar os registros de atendimentos mensais de seu monitor digitalizados e encaminhé-los
para o e-mail da Coordenagdo do Programa de Monitoria, quando solicitados;

7.1.7. Controlar a frequéncia de seu monitor, assinar sua folha de frequéncia individual mensal e
acompanhar a entrega da mesma ao final de cada més ao Departamento ou equivalente;

7.1.8. Informar ao Departamento ou equivalente os hordrios de atendimento de seu monitor
(respeitando os prazos cstabelecidos nos itens 4.9, 4.10. ¢ 4.11. deste edital) para divulgacdo no site do
CEFET/RJ, no campo Ensino, no fink Monitoria bem como atualizar 0s mesmos em caso de mudangas ao
longo do programa:

7.1.9. Preencher ¢ entregar o Relatorio de Avaliagio do monitor, com seu parecer
fundamentado. ao término de cada semestre (observando as datas de entrega previstas no item 6.1.5.
deste Edital) na Diretoria de Ensino. Y
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7.2. O _professor que niio_preencher e ndo entregar os relatdrios_de_avaliagio do seu monitor nos

prazos estabelecidos no _item 6.1.5. ficard, automaticamente, impedido de participar do programa
de monitoria no ano seguinte.

7.3. O professor que ndo entregar o relatdrio de avaliaglo de seu monitor e ndo informar os horarios de
atendimento do mesmo para divulgagdo nos prazos estabelecidos nédo tera direito a declaracdo de
participag¢io no programa.

7.4, A utilizagio indevida da Bolsa de Monitoria, principalmente para atividades previstas em outros
editais ¢ normas (como Iniciagdo Cientifica, Extensfio e Fstagio) acarretard o cancelamento da cola da
Bolsa do Departamento ou equivalenie e a suspensio por 02(dois) anos de sua concessio.

8. Da Tmplementagao das Bolsas

8.1. Os alunos contemplados com bolsas de monitoria pelos departamentos ou cquivalentes do
CEFET/R) deverfio, obrigaloriamente, entregar a documentagio abaixo listada no DLEPES (Unidade
Maracand) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas):

8.1.1. Uma foto 3X4;

8.1.2. Copia atualizada do Histérico Escolar emitido pelo Departamento de Registros Académicos da
respectiva Unidade de Ensino. Ndo serd vélido o histérico disponivel no Portal do Aluno;

8.1.3. Termo de Compromisso do Monitor Bolsista devidamente assinado, disponivel em anexo. O
documento no formato Word esié disponivel no site do CEFET/RI, no campo Ensino, no /ink Monitoria.
8.2. Para a abertura de conta corrente, se necessario, os Departamentos de Registros Académicos das
Unidades de Ensino poderfio fornecer declaragdo de que o aluno estd regularmente matriculado no
CEFET/RI para apresentacio na agéneia bancaria.

9. Da Substitmicio do Monitor

9.1. O aluno sclecionado como monitor podera ser substituido a qualquer momento por iniciativa do
professor responsavel pela disciplina, desde que o novo aluno satisfaga os requisitos citados no item 3
deste Edital.

9.1.1. Nos casos de substituigdio de monitor, o docente responsdvel devera preencher o Termo de
Substitui¢io de Monitoria, conforme modelo disponivel no Anexo V deste edital ¢ no site do CEFET/RY,
no Campo Ensino, no link Monitoria.

9.1.2. O Termo de Substituicdo de Monitoria devera ser entregue pelo docente responsavel no
DEPES (Unidade Maracani) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas).

9.1.3. Nos casos de substituicho de monitor, seus hordrios de atendimento na monitoria para
divulgagdo, conforme modelo de hordrio no formato Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo
Ensino, no /ink Monitoria, deverdo ser encaminhados para o ¢-mail institucional do programa até 30 dias
apbs a data da substituicio,

9.1.4. Todo cancelamento de bolsa e toda substitvicdo de monitor deverdio ser,
imediatamente, comunicadoes pelo DEPES (Unidade Maracani) ¢ pelas Geréncias Académicas
(Unidades de Ensino Descentralizadas) para o c-mail institucional da Coordenacdo do Programa
de Monitoria (programademonitoria@ cefet-ri.br).

10. Da vaciincia das holsas

10.1. O Departamento ou equivalente que apresentar vacdneia de sua bolsa de monitoria por molivo de

cancclamento da mesma, conforme hipoteses previstas no ilem 5.4. deste Edital, deverd comunicar,

imediatamente, tal cancelamento & Coordenagio do Programa de Monitoria (Diretoria de Lnsino).

10.2. O Departamento ou equivalenie lera o_prazo de 30 dias a contar da_data de vacincia da bolsa

para realizar o preenchimento da vaga e a indicagdo do monitor substituto 4 Coordenagéo do Programa de
5 :
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Monitoria (Diretoria de Ensino) mediante a apresentagdo do Termo de Substituigio de Monitoria no
DEPES (UUmdade Maracand) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas). Esse
prazo tambeém se aplica ao caso da primeira indicagdo de monitor para a bolsa distribuida neste Edital,
conforme Anexo Il .

10.2.1. O Termo de Substituigio de Monitoria estd disponivel no Anexo V deste edital e no site do
CEFET/RJ, no campo Ensino, no link Monitoria.
10.3. A bolsa vaga que nfo lor devidamente ocupada no prazo estipulado por este Edital podera ser
redistribuida, de acordo com o Cadastro de Reserva, pela Coordenagio do Programa de Monitoria
(Diretoria de Ensino), conforme o item 11 deste Lidital.

11. Do Cadastro de Reserva

11.1. O Departamento ou equivalente gue ndo indicar inicialmente o monitor no prazo estipulado no
edital, ou ainda, que ndo ocupar a bolsa que lenha ficado vaga nas hipoteses previstas no cdital, tera sua
bolsa redistribuida para o cadastro de reserva.

11.2. O Cadasiro de Reserva é regulado pela Coordenagdo do Programa de Monitoria (Diretoria de
Ensino), que redistribui as bolsas ociosas, conforme critérios especificados no item 11.3.

11.3. Os critérios para a classificagio dos Departamentos ou equivalentes no Cadastro de Reserva para o
preenchimento de possiveis vagas serfio adotados na seguinte ordem:

11.3.1. O Departamento ou equivalente ser da mesma Unidade de Ensino que apresentou a
vacincia de bolsa;

11.3.2. O Departamento ou equivalenie apresentar maior pontuagiio, observando a classificagio
decrescente da razio entre o nimero de alunos matriculados e o nimero de bolsas concedidas por
curso/departamento;

11.3.3. Em caso de empale, a decisdio caberd ao chefe do DEPES (Unidade Maracand) ou a
Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) mediante contato da Coordenacio do
Programa de Monitoria (Diretoria de Ensino).

11.4. O Departamento ou equivalenie que [or conlemplado com a bolsa do Cadastro de Reserva terd o
prazo dc 30 dias a contar da comunicaciio feita pela Coordenacio do Programa de Monitoria
(Diretoria_de Fnsino) para indicar o_monitor gue ocupara a_bolsa. Caso contrario, a mesma serd,
novamente, redistribuida para o Cadastro de Reserva.

I'1.5. A bolsa remancjada para o departamento ou equivalente no cadasiro de reserva serd valida apenas
ao longo do ano de vigéneia da bolsa em questdo.

12. Da Monitoria Voluntaria

12.1. A monitoria voluntaria ¢ destinada aos Departamentos ou equivalentes que possuer uma demanda
de monitores maior do que a ofcrta de bolsas disponibilizada neste Edital, conforme Anexo II.
12.2. A monitoria voluntiria ¢ uma atividade exercida por alunos do CEFET/RJ regularmente
matriculados (inscritos em disciplinas) sem qualguer contraprestacio pecunidria.
12.3. O quantitativo maximo de monilores voluntdrios por departamento ou equivalente correspondera
necessariamente ao dobro de monitores bolsistas, conforme Anexo [11.
124, Poderio candidatar-sc 4 Monitoria Voluntiria de uma disciplina os alunos regularmente
matriculados (inscritos em disciplinas), que comprovem terem sido aprovados na disciplina com grau
igual ou superior a 7.0 (sete) ou que constem como ISENTOS/APROVEITAMENTO POR ESTUDOS na
respectiva disciplina, devendo seu CR (Cocficicnte de Rendimento Geral ou Coeficiente de Rendimento
do ultimo periodo) ser igual ou supetior a 6,0 (seis) e que niio tenham sofrido sancfo disciplinar.

12.4.1. Os candidatos a monitores voluntirios de laboratério ndo necessitam ler cursado a
disciplina associada, ficando a critério do professor responsivel o cumprimento deste item c/ou o
oferecimento de uma capacitagdo ao aluno para gue ¢ mesmo possa atuar como monitor. Neste caso,
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permanecem os requisitos de CR (Cocficiente de Rendimento Geral ou Coeficiente de Rendimento do
altimo periodo) ser igual ou superior a 6,0 (seis) e o aluno néo ter sofride san¢io disciplinar.

12.5. A selecfio dos monitores voluntarios das disciplinas serd realizada nos L}cpartmncnma ou
equivalentes, com critérios proprios.

12.6. Para iniciar sua participacio no programa, o aluno selecionado devera entregar no DEPES (Unidade
Maracand) ou na Geréneia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os seguintes documentos:

12.6.1 Uma foto 3X4;

1262, Copia atualizada do Ilistérico [scolar emitido pelo Departamento de Registros
Académicos da respectiva Unidade de Ensino. N3o serd vélido o histdrico disponivel no Portal do Aluno;

12.6.3. Termo de Compromisso do Monitor Voluntiario assinado, disponivel em ancxo. O
documento no formato Word esté disponivel no site do CEFE'T/RI, no campo Ensino, no link Monitoria.
12.7. A partir da assinatura do termo de compromisso do monitor voluntdrio, o aluno deverd providenciar
loda a documentago necessaria para o scu cadastro no programa no_prazo maximo de 60 dias. Caso
contrario, o aluno serd desligado do programa.

12.8. O compromisso do monitor voluntario scra:

12.8.1. Entregar toda documentagio exigida no DEPES (Unidade Maracand) ou na Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas), conforme estabelecido no item 12.6;

12.8.2. Exccutar o plano de atividades apresentado;

12.8.3. Cumprir a carga hordria semanal estipulada, que nfio devera ser inferior a 8 horas ou
superior a 12 horas. As atividades do monitor nestes limites de carga hordria poderdo englobar, além de
atendimente aos alunos, atividades complementares especificadas em seu termo de compromisso e
realizadas sob corientagio de seu professor responsédvel;

12.8.4. Entregar sua folha de frequéncia mensal individual devidamente preenchida e assinada no
respectivo Departamento ou equivalente imedialamente apos o término do respectivo més de referéncia
(conforme modelo no formato Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no link
Monitoria);

12.84.1. O monitor que ndo cntrcgar sua folha de frequéncia mensal por 03 meses
consccutivos serd, automaticamente, deslipado do programa e a data de desligamento considerada serd a
data da Gltima [olha entregue.

12.8.5. Assinar o seu relatorio de avaliagdo elaborado pelo seu professor responsavel
acompanhar a entrega do mesmo na Diretoria de Ensino (modelo de Relatdrio de Monitoria no formato
Word, disponivel no site do CEFET/RI, no campo Lnsino, no link Monitoria), ao final de cada semesire,
sendo 14 de junho de 2019 a data limite referente ao primeiro semestre de 2019 e 29 de novembro de
2019 a referente ao segundo semesire de 2019. A ndo entrega do relatdrio nesses prazos implicard o
impedimento de o aluno participar no programa por um ano;

12.5.5.1. O aluno que ndo tiver seus relatorios de avaliagio entregues nos devidos prazos
ndo tera dircito a declaragio de participagdo no programa de monitoria.

12.8.6. Gerar registros de atendimentos mensais dos alunos que frequentam a monitoria com o0s
seguintes itens: data de atendimento; nome do aluno atendido; matricula; e-mail; assunto abordado e:
assinatura, conforme modelo apresentado no Anexo TV, que também estd disponivel no site do
CEFET/RJ, no campo Ensino, no {ink Monitoria;

12.8.7. Digitalizar os registros de atendimentos mensais na monitoria ¢ encaminhi-los para o e-
mail do docente responsavel pela monitoria;

12.8.8. Lintregar os registros de atendimentos mensais na monitoria, apos a digitalizacdo, ao seu
docente responsavel para arquivo no respectivo departamento ou equivalente.

12.9. O compromisso do professor responsavel pelo monitor voluntdrio serd:

12.9.1. Verificar sc o aluno candidato 4 monitoria atende a todos os requisitos especificados no
ilem 12 deste Ldital:

12.9.2. Orientar 0 monitor objetivando cstimular o interesse pela carreira docente;

? 6
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12.9.3. Preencher e assinar 0 Termo de Compromisse do monitor voluntirio, documento esse que
deverd ser encaminhado ao DEPES (Unidade Maracand) ou a Geréncia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas);

12.9.4. Acompanhar os registros de atendimentos mensais de seu monitor, atuando de maneira a
aperfeigoar o processo de ensino ¢ aprendizagem:

12.9.5. Entregar, ao final do ano letivo, os registros de atendimentos mensais de seu monitor no
respectivo Departamento ou equivalente para arquivo;

12.9.6. Arquivar os rcgistros de atendimentos mensais de seu monitor digitalizados e encaminha-
los para o e-mail da Coordenacio do Programa de Monitoria, quando solicitados;

12.9.7. Controlar a Irequéncia de seu monitor, assinar sua folha de frequéncia individual mensal e
acompanhar a entrega da mesma ao final de cada més ao Departamento ou equivalente;

12.9.8. Informar ao Departamento ou equivalente os hordrios de atendimento de scu monitor
(respeitando os prazos estabelecidos nos itens 4.9, 4.10. e 4.11. deste edital) para divulgacio no site do
CEFET/RJ, no campo Ensino, no /ink Monitoria bem como atualizar os mesmos cm caso de mudangas ao
longo do programa:

12.9.9. Preencher ¢ entregar o Relatorio de Avaliagdo do momitor na Diretoria de Ensino, com seu
parecer fundamentado, ao término de cada semestre (observando as datas de entrega previstas no item
12.8.5. deste Edital).

12.10. O_professor_que nio preencher e niio_entregar os relatérios de avaliacio_do seu_monitor
voluntirio nos prazos estabelecidos po item 12.8.5. ficard, automaticamente, impedido de participar
do programa de monitoria no ano seguinte.

12.11. O professor que ndo entregar o relatério de avaliagfio de seu monitor e nfio informar os hordrios de
atendimento do mesmo para divulgaco nos prazos estabelecidos nio terd direito & declaragio de
participagdo no programa.

12,12, A data limite para a indicacio do monitor voluntdric no Programa de Monitoria referente ao
primeiro semestre de 2019 ¢ até 03/05/2019, respeitande o guantitativo maxime de monitores
voluntarios, conforme Anexo I11.

12.13. A data limite para a indicagBio do monitor voluntario no Programa de Moniloria relerente ao
segundo scmestre de 2019 € até 06/09/2019, respeitando o quantitativo maximo de monitores voluntéarios,
conforme Anexo IlIl. Apds essas datas ndo haverd inclusio de voluntdrios no programa ¢ ndo serdo
expedidas declaractes de participagio.

12.14. A orientaciio na monitoria voluntdria ndo poderi ser dividida, ficando o monitor vinculado a
apenas um professor orientador.

13. Do Registro de Atendimento na Monitoria

13.1. O Registro de Atendimento na Monitoria ¢ um documento mensal organizado pelo monitor (bolsista
e voluntaric) durante seu atendimento aos alunos da disciplina, conforme modelo disponivel no Anexo TV
deste edital e no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no link Monitoria.

13.2. O Registro de Atendimento na Monitoria tem o objetivo de coletar informagdes sobre 0s alunos que
frequentam a monitoria. possibilitando o estudo sobre o desempenho discente bem como a andlise do
impacto da monitoria para cada curso.

13.3. Os Registros de Atendimentos na Monitoria mensais devem ser digitalizados pelo monitor (bolsista
e voluntdrio) e encaminhados para o e-mail do seu docente responsavel ao final do periodo de vigéncia do
programa. Posteriormente. o docente responsavel pelo monitor cnviard os documentos digitalizados para
0 e-muil da Coordenacéio do Programa de Monitoria, quando solicitados.

13.4. Os Registros de Atendimentos na Monitoria mensais impressos, apos a digitalizacio, deverdo ser
encaminhados pelo docente responsavel ao seu respeclivo departamento ou equivalente vinculado a
momnitoria para arquivo.

¢
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14. Das Disposicoes Finais

14.1. A entrega da documentaciio para inscrigdo nesle processo seletivo implicara a aceitagio das normas
do Programa de Monitoria do CEFET/RJ contidas neste Edital. :

14.2. Situagdes ndo previstas neste Ldital serfio tratadas pela Diretoria de Ensino.

14.3. Informagdes adicionais poderio ser obtidas na pagina do CEFET (www.cefet-ri.br), no campo
Ensino, no /ink Monitoria ou na Diretoria de Ensino, localizada na Unidade Sede. no Bloco E, 1%andar.
telefone: (21) 2566-3115.

14.4. Todo contato para o Programa de Monitoria deve ser feito para o e-mail institucional
(programademonitoriai@celet-ry.br).

14.5. O programa serd implementado de acorde com o provimento orcamentario (Lei Orgamentaria Anual
de 2019} ¢ disponibilidade de recursos financeiros da Unido.

Rio de Janeiro, 29 de novembro de 2018.
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ANEXO 1

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAQ TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/R.

__ CALENDARIO DO PROGRAMA DE MONITORIA 2019

ETAPAS

PRAZO

Enirega da relagdo de disciplinas contempladas com bolsa de
monitoria e seus respectivos docentes responsaveis pelos
Departamentos ou equivalentes na Dirctoria de Ensino

até 15/02/2019

Selecdo dos candidatos bolsistas pelos Departamentos ou
equivalentes

até 25/02/2019

Entrega da lista dos bolsistas selecionados para cada disciplina pelos
Departamentos ou equivalentes ao DEPLS (Unidade Maracand) ou a
Geréncia Académica (Unidades de Ensino Desceniralizadas)

até 26/02/2019

Entrega da documentaciio dos bolsistas ac DEPES (Unidade
' Maracand) ou a Geréncia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas)

Prazo para o Departamento ou Equivalente informar os hordrios de
atendimento dc seus monitores bolsistas ao DEPES (Unidade
Maracand) ou & Gerénecia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas) referente ao primeiro semestre de 2019

. ate 22/03/2019

Prazo para selegfio e indicagfio de monitor voluntirio no programa
referente ao primeiro semestre de 2019, respeitando o quantitativo
maximo estabelecido no Anexo 11T

até 12/04/2019

at¢ 03/05/2019

Prazo para Depariamento ou Equivalente informar os horarios de
atendimento de seus monitores voluntirios ao DEPES (Unidade
Maracand) ou a Geréncia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas) referente ao primeiro semestre de 2019

ate 10/052019

Entrega do 1° relatério de avaliagio do monitor na Diretonia de
Ensino

até 14/06/2019

Prazo para selec¢fio e indicagfio de monitor voluntirio no programa
referente ao segundo semestre de 2019, respeitando o quantitativo
méaximo eslabelecido no Anexo 111

até 06/09/2019

Prazo para Departamento ou Equivalente informar os horarios de
alendimento de seus monitores voluntirios ao DEPES (Unidade
Maracand) ou a Geréncia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas) referente ao segundo semestre de 2019

Entrega do 2° relatorio de avaliagio do monitor na Diretoria de
Ensino

até 13/09/2019

|
e 291112019

T
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ANEXO 11
__DISTRIBUICAQ DAS BOLSAS DE MONITORIA - 2019
o MONITORES |
UNIDADE RS :
| 2 5 BRRREE. . ilies, e CONCEDIDOS
[ Administy d[LLt) S N e
Bacharclado em 1.i inguas Estrangeiras Aplicadas ds NegociagOes
Internacionais & - 1
Bacharelado em I'lsica kit ] b
Departaments de Cidneias Aplicadas g
Departamenlo de Engenharia Ambiental s Ey 2
Departamento de Flsica o R |
Deparlamento de Informdtica 3
MARACANA Departamente de Matemdtica LA e 7
Engenharia Civil e 5 5
Engenharia de Controle ¢ Awlomacio e 5 2
Engenharia Elétrica ! 2
L N 2l
| Engenharia Eletrinica Sn | 2
Engenharia Mecénica &
Engenharia de Produgéio Frm et o L
Engeﬂhlrla de Te JLLI.}ITIIJTl]LHli_‘{JLx T 2
_TOTAL i PR 53
Departamento de Disciplinas Basicas : I s i
| Engenharia de Controle ¢ Automacio N e T ) 3
NOVA IGUACU Engenharia Mecdnica - 2|
| Engenharia de Produu;’[o e Rl S 3]
TOTAL S & B 1
Sistemas de [nforma do 1
MARIA DA GRACA 55- :
T T{YIAL Eecampy ki e i o
| Engenharia Blétrica RS- |
| Sistemas de Informagdo S L aie 4
NOVA FRIBURGO | superior em Gestio de Turismo e 2
Superior de Llcercmtura em I isica s il - e
— — T(}Tkll i e e o s : 11
| Bacharelado em Turismo S & 3
| Engenharia de Computagio 2 3
el E_F'—S“ erior em Giestio de Turismo A R b
| Superior de Licenciatura em Fisica 3
: TOTAL R 4 55 10
Engenharia Mecénica 2o e
ITAGUAI | Engenharia de Pmdm,’ﬁo i e e R i 4
Baih TOTAL i 10

ANGRA DOS REIS

VALENCA

| TOTAL

| Engenharia Elétrica

Engenharia Mecénica

Engenharia f'-f'TEta m"lca

A{hn.mstracﬁu e

| Engenharia de Alimentos




QUANTITATIVO MAXIMO DE MONITORES VOLUNTARIOS POR DEPARTAMENTO —

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/R)

. DIRETORIA DE ENSING - DIREN

ANEXO I1I

UNIDADE

MARACANA

S

~ N*MAXIMO DE
MONITORES
YVOLUNTARIODS

| Administracic

| Bacharelado em Linguac Eslmngeira; Ap[icmi;*..n;.é-.tc. :

Mepocisghes Inlernacionais

Bacharelado em Fisiea

Departamento de Engenharia Ambicnial

Departamento de Fisica

| Departamente <s [nforméatica

Departamento de Malemadtica

Engenharia Civil

Engenharia de Controle ¢ Automagdo

Engenharia Bletrica

Engenharia Eletrénica

Engenharia Mecdnica

Engenharia de Produgio

Engenharia de Telecomunicagies

NOVA IGUACU

| Departamento de Disciplinas Basicas

Engenharia de Controle ¢ Automagiio

Engenharia Mecdnica

Engenharia de Produgo

MARIA DA
GRACA

NOVA
FRIBURCO

PETROPOLIS

Sistemas de Informagio

Engenharia Elémrica

Sistemas de [nlbrmagio

| Superior em Gestéio de Turisino

Supericr de Licenciatura em Fisica

Bacharelado em Turismo

Engenharia de Computagiio

‘G‘.h = W‘C\ b

Superior em Gestio de Turismo

superior de Licenciatura em Fisica

ITAGUAL

ANGRA DOS
REIS

| Engenharia Mecinica

Engenharia de Produgio

Engenharia Elétrica

| Engenharia Mscéinica

Engenharia Metalirgica

VALENCA

Administragio

Engenharia de Alimentos

U = Y - - N - - T - U | 5 T
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MODELO DE REGISTROS DE ATENDIMENTOS NA MONITORIA

______ REGISTROS DE ATENDIMENTOS NA MONITORIA = ANO:

Ergsmo: _ COORDENAGAO/
'MEDIO __ TECNICO  SUPERIOR E_)_EEA_R'[ﬂI'ﬂE_HIQ_:_ i
DISCIPLINA: = MONITOR:
DATA NOME MATRICULA | E-MAIL DO ALUNO ASSUNTO LSSINATURA
& COMPLETO e
== |
PR T . | |
- i | i
| : s

-\_l:f.'_::x .
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ANEXO YV

TERMO DE SUBSTITUICAO DE MONITORIA

| MARTA DA
| GRACA

NOVA TGUACU PETROPOLIS | VAL FNI, A

MARACANA ANGRA DOS REIS ITAGUAI

UNED  —T{GovaA

FRIBURGD

DADDS Do MDH!TGR DESLIGADO

Matricula: Departamento/Coordenagio:
Disciplina:

Professor o Siape:

Data do
Desligamento:

Dﬁ.DGS DD MGNITDR EUBSTITUTG
P«.n:urne Cnrr pletﬂ

Marrmla Cepa rtamel ﬁo le deracan:

' Disciplina:

fpmfessa-r:;espﬂnsave BSOS drio e SIEPE

| Assinatura do Professor/Coordenador Data

0 prazo para substituicBo de monitor & de 20 {ifnta) dias comdos.
Q preenchimento deve ser feite com leiras de farma para facilitar 2 comprasnsaa. Também pode ser preenchido eletranicamente.
O presente terma, juntamente com a documeniagdo descrila ebaixo, deverd ser en Iregue ao departaments responsavel,
Documentes necessarios para parlicipagao no programa de manitoria;

Temme de Compromizss do Maniter (Solsista ou Vountaria);

o Mistérico Escolar emitida pelo Dapartamento de Registros Académicos [historico impresso pelo porfal ndo é corsidersdo documento

vélida);
Lima foto Lad,
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Termo de Compromisso do Monitor Bolsista

1. Nome do Departamento ou Equivalanta:

Sigla & nome completo sem abreviagio

2. Dados do Professor Responsavel pela disciplina:

Nome Completo sam abreviacdo

Telefone do professor responsével | E-mall do professor responsével Matricula Siape
3. Dados da Disciplina

Mome da Discipling =~~~ A Eedey o e A T -
Disciplina: Teorice { ) Laboratério {0 )

Turmas atendidas;

4. Dados da (a) Aluno (a)

Mome (completo sen: abreviagio) b i el t > 3

Matricula Banco | Agéncia Banciria Conta Corrente

|
| CPF L Data de Mascimento [Sexo  [Identidade | Orgdo Emissor |Expedicio
{ M I

Endereco Residencial {Hua, Avenida, N?, complemento, bairro)

CEP Cidade | UF | Telefone Celular a=-rmalil

Unidade L Cursg _ 1 Ana de entrada / Semestre

5. Plano de Atividades do Monitor i MAR | hER ML M UL e | SeT [out [nov | DEZ

6. Compromisso do(a) Bolsista
Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo programa para & Implementacic de bolsa e assumeo o compromisso de
dedicar-me, integral e sxclusivamente, &s atividades de monitoria durante a vigéncia da beneficio.

Local & aEna Data Assinatura

7. Compromisso do{a) Professor(a) Responsével

Declaro, para fine de direito, conhecer as normas fixadas pelo programa para a concassdn de bolsa de monitoria @ assumo o
compromisso de dedicar-ma as atividades de orientacdo durante a vigéncia do baneficio.

Local AData - Assinatura

Acdatn de assimuincs dvresneebvibremade compramissn serd considerads snme inicio de parsi:rip_::fhu i pliﬁg_l:'i!:f-j;}_;

Wanitoria TN — Eiging Sopéricr
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Termo de Compromisso do Monitor Voluntario

1. Nome do Departamento ou Equivalente:

Sigla e nome completo sem abreviagio

2. Dados do Professor Responsavel pela disciplina:

Nome Completo sem abreviagdo

Telefone do professor responsavel | E-mail do professor responsavel Matricula Siape

3. Dados da Disciplina

Mome da Disciplina

Disciplina: Tedrica { ) Laboratério { )
Turmas atendidas: R R

4. Dados do{a) Aluna{a)

| Nome {completo sem abreviacia)

| Matricula

Identidade  [Orgdo Emissor |Expedicio

| CPF 1 Data de Mascimento |Sexo
oG

Endereco Resldencial (Rua, Avenida, N, complamento, bairra)

CEP Cidade - | BF | Telefone Celular e-maill
| Unidade Eoa Cursg ... ___ | Ano de entrada f Semestre
5, Plano de Atividadas do Monitar R ! MAA E ABR AT | UK oL Joasd T seT [ ouT | nov | DEZ

6. Compromisso do(a) Monitor{a)

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pale programa e assumo o compromisso de dedicar-me integralmente as
atividades de monitoria durante 2 vigéncia do edital,

Local Data Assinatura

7. Compromisso dofa) Professor{a) Responsavel

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo programa e assumo o compromisso de dedicar-me as atividades de
orientacdo durante a vigéncia do edital.
| Local .| Data [ Assinatura

Aot de asvinarnoa i es peg iy o fer bt dE ToRkiditins s Serk consdecails comi fecm e purticipeci B pree A

Wonitoria Voleiliria 2012 — Ensing Superior i_f:-“'




